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Mensagem do Coordenador Geral - FAM Online

Ol4, Estudante!

Seja bem-vindo(a) a mais uma importante etapa da nossa
jornada!

A inclusdo de novas tecnologias no cotidiano das pessoas trouxe
novos parametros as tarefas mais simples. O acesso a informacao, que muitos traduzem como
conhecimento, tornou-se a nova ferramenta para decisbes corporativas ou pessoais. Para a
Educacao a Distancia, trouxe desafios ainda maiores. Tal fato demanda uma reinvengao no ensino
e na forma de ensinar, exatamente o que buscamos aqui na FAM Online. Para esse obijetivo,
entendemos que nossos esforcos devem ser voltados para trés colunas: pessoas, metodologia e
tecnologia.

S&o as pessoas que movem o mundo e fazem com que as coisas acontegcam, por isso, elas
séo a figura principal e central da nossa metodologia de ensino. Educagéo a distancia nédo significa
educacao distante, por isso, valorizamos e incentivamos a sua interacdo com professores, tutores e
demais colegas de turma em todas as atividades e também no cotidiano do curso: isso é o0 que
chamamos de Ensino Humanizado.

Esse material que vocé esta lendo agora (juntamente com os demais) faz parte de uma
metodologia que foi cuidadosamente desenvolvida por nossa equipe, formada por experts em
Educacao Online, baseando-se no que ha de melhor em instituicdes de renome ao redor do mundo.
Tao importante quanto a constru¢do do conhecimento é a sua capacidade de colocar em pratica tudo
0 que aprendeu. Por isso, nossa metodologia é focada tanto no que o mercado de trabalho busca
nos profissionais, quanto em formar vocé como um estudante, ativo e critico frente aos
acontecimentos do curso.

Por fim, investimos pesadamente em recursos tecnoldgicos, para que a sua experiéncia de
aprendizagem seja motivadora e lhe traga engajamento. Desde a produgédo do seu ambiente de
aprendizagem até de uma aula ao vivo tudo foi preparado pensando primeiramente em vocé e no
seu sucesso académico. A tecnologia € uma poderosa ferramenta de comunicacao e interacdo, mas
claro, o sucesso de todas essas iniciativas que apresentamos depende de todos nos!

Por isso, faga o seu melhor e aproveite tudo o que a instituicdo tem a oferecer.

Bons estudos e vamos juntos! Sucesso!

Prof. Dr. Osorio Moreira Couto Junior
Coordenador Geral - FAM Online

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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Graduacao

Em seu primeiro semestre, as disciplinas sdo mensais. A partir do segundo, as disciplinas séo

semestrais. Com isso, vocé tera mais tempo para estudar e ampliar seus
conhecimentos sobre o conteddo das disciplinas, realizar as atividades e se preparar
paraaavaliagdo.

Nas disciplinas semestrais: a AO2 sempre ocorre no més de junho ou dezembro.

Na graduacédo, cada disciplina esta estruturada em
modulos. Nos Moédulos vocé tera acesso aos materiais
como e-books, materiais adicionais, atividades avaliativas,
podcasts, foruns e quizzes.

Aula ao Vivo

Em todas as disciplinas temos aulas ao vivo (em tempo
real) com nossos professores, uma 6tima oportunidade de
tirar davidas, interagir e aprender ainda mais.

Procure participar em todas as oportunidades, mas,
caso nao seja possivel, fique tranquilo(a)! Vocé podera
assistir a versao gravada posteriormente, pois as gravacoes
dessas aulas ficardo disponiveis no Modulo GRAVACOES
DAS AULAS AO VIVO.

A novidade é que as gravacdes das aulas ao vivo
ficardo disponiveis durante todo o periodo que a disciplina
estiver acontecendo.

Para acessar sua aula ao vivo, entre na Aba Avisos.
Seu professor ira disponibilizar o link para vocé participar.

O professor da disciplina agendara a aula ao vivo e vocé sera comunicado (a)
por meio de avisos na disciplina, informando o dia e horario.

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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FOruns
Em suas disciplinas, vocé possui dois foruns.

Forum de duvidas: espago para que vocé possa tirar suas davidas
gerais das disciplinas com os professores ou tutores.

Forum de discusséao: espaco para que vocé participe com sua opiniao
sobre um tema atual proposto pelo seu professor. O Forum de discusséo
nao é avaliativo.

Como serei avaliado na graduacao?

Vocé tera dois momentos de avaliagcbes: AO1 (Avaliacdo Online 1) e AO2 (Avaliacao
Online 2) que, somadas, totalizam os 10 pontos de sua média final.

Atividade 1:
Obijetiva 2: Cada avaliagdo com

" : Avaliacdo com 10 questdes de
Obijetiva 3: 5 questdes de iltipl Ih
Objetiva 4: miiltipla escolha multipla escolha.

Total: 4,0 pontos Total: 6,0 pontos

Com o objetivo de preparar vocé para situacoes reais do mercado
de trabalho, processos seletivos e concursos publicos, as atividades
das disciplinas séo estruturadas como dissertativas ou objetivas.

Na AOL1, vocé precisa realizar todas as atividades propostas, que séo:

Atividade 1 — dissertativa ou objetiva

Atividade dissertativa: apresenta uma tematica atualizada com

0 conteudo da area de estudo. O objetivo € que vocé se prepare { 5
para situacdes reais no mercado de trabalho, processos seletivos,
concursos publicos, etc.

Atividade objetiva:
Sao cinco questdes de multipla escolha com apenas uma
alternativa correta. Cada questao contempla cinco alternativas.

Atividades 2, 3 e 4 - Objetivas: Q o 9

Sao cinco guestdes de multipla escolha com apenas uma

alternativa correta. Cada questao contempla cinco alternativas. o- ‘ -0

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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Prova AO2

Esta é a avaliacdo que o aluno tem que responder 10 questdes
objetivas valendo 0,60 ponto cada, sendo que as questdes sao
compostas por temas de todos os tépicos da disciplina.

arn =
.Il II Il

Prova AO2 Substitutiva ou AO2 Sub

O aluno que nao atingir a média final minima para aprovacao
(6,0) ou por algum motivo ndo conseguiu realizar a AO2 podera
realizar a AO2 Substitutiva ou AO2 Sub. Ela estara disponivel
conforme o calendéario académico.

Prorrogacao

O aluno apenas podera solicitar prorrogacao nos seguintes casos:
Atestado de saude, atestado de falecimento na familia, licenca maternidade ou paternidade e

ensalamento tardio.
Toda solicitacdo devera vir acompanhada de documento comprobatério que sera analisado

pelo seu professor.

Importante!

Para ser aprovado(a) na disciplina vocé precisa
ter média final maior ou igual a 6,0 e frequéncia
minima de 75%.

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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Calendario

Esteja sempre atento ao calendério para acompanhar os prazos das atividades e avaliacdes.
O calendario esta disponivel em todas as disciplinas e no portal da FAM pelo link
https://vemprafam.com.br/calendario.

Rematricula

Na graduacéao, independente do seu més de ingresso, vocé deve fazer a rematricula a cada
semestre. A rematricula ocorre sempre nos meses de Janeiro e Julho.

Anfitriao

E uma sala dentro do Canvas que tem por objetivo acompanhéa-lo(a) desde o seu
ingresso até a finalizacado do curso e te deixar por dentro do funcionamento da Fam
Online. Vocé podera encontrar seu anfitrido nos canais abaixo:

Forum

Caixa de entrada

Avisos

Atividade Complementar

A atividade complementar € uma exigéncia do MEC e faz parte da grade curricular do
curso como complemento da carga horaria do histérico escolar do aluno. As atividades
complementares devem ser postadas no portal do aluno, em data disponibilizada durante
seu periodo letivo, conforme calendario académico. A quantidade de horas entregues
pode ser verificada no portal do aluno, no link relatério, extrato de atividades
complementares.

Para mais informacdes sobre os tipos de atividades, quantidade de horas permitidas

para cada tipo de atividade e periodo de postagem, contate seu coordenador por meio
do ambiente da Comunidade de Curso ou seu Tutor Anfitrido.

Nivelamento e Capacita FAM

O Nivelamento e o Capacita FAM sao disciplinas ndo avaliativas e ndo obrigatérias, mas o
aluno que realizad-las adquire até 10 horas em atividades complementares em cada
nivelamento, que serdo computadas diretamente em seu histérico escolar. O Nivelamento é
direcionado aos alunos veteranos e o Capacita FAM aos alunos calouros.

Essas disciplinas propde tematicas para auxiliar vocé a recordar alguns conceitos e
aplicacOes, ou ainda, esclarecer algumas davidas. Para mais informacdes sobre essas
disciplinas, contate seu coordenador por meio do ambiente da Comunidade de Curso
ou seu Tutor Anfitrido.

Observacao: O nivelamento e o Capacita FAM nao aparecem como curso concluido.
Apenas é necessario realizar os testes. Quando vocé finaliza uma atividade, aparecera
um sinal de visto em verde ao lado da atividade.

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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Po6s-graduacéao
As disciplinas da pé6s-graduacédo foram planejadas com o objetivo de incentivar a sua
aprendizagem e autonomia nos estudos.

Durante a disciplina vocé tera acesso a dois e-books com o conteudo interativo. Se
preferir, poderé realizar download em formato PDF.

Vocé também tera acesso a dois videos produzidos com base nos e-books. E possivel realizar
interacao por meio de comentérios nos videos.

Como atividade avaliativa, vocé ira responder duas atividades.

Atividade AO1: em todas as disciplinas havera 1 questdo dissertativa que te
conduza a pensar sobre a aplicacao pratica da disciplina no cotidiano de empresas,
escolas, reparticdes publicas, sociedade. E 4 questbes objetivas.

Atividade Final (AO2): ao final das disciplinas, ha uma prova composta por 10
questdes objetivas.

Importante: para ser aprovado na disciplina de pés-graduacao, vocé precisa ter
média final igual ou superior a 6,0 pontos e frequéncia minima de 75%.

1 questdo dissertativa e 4
questdes de mdltipla escolha Avaliagio com 10 questdes
de multipla escolha.

Total: 4,0 pontos

Total: 6,0 pontos

Modelo

Nos cursos da poés-graduacao, ha ingresso de estudantes em todos os meses do ano. Ao
iniciar o curso o aluno é matriculado na disciplina que esta sendo ofertada no més corrente e
que compde sua matriz curricular. Assim, a turma que vocé estarda acompanhando pode
ser composta por estudantes em diferentes etapas do curso.

Todas as disciplinas duram, aproximadamente, 30 dias corridos.
Os cursos de Especializacdo e MBA sdo compostos por nove disciplinas, com carga horaria
total de 360 horas.

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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Comunidade de Curso

E o Canal de relacionamento com seu coordenador de curso. Na Comunidade de
Curso vocé tem orientacbes sobre o curso, matriz curricular, orientacdes sobre Atividades

Complementares, Estégio, etc.

Bibliotecas Virtuais: Minha Biblioteca e Pearson

Por meio das bibliotecas virtuais, vocé podera realizar consultas e pesquisas on-line de livros
completos.

Para acessar as bibliotecas virtuais siga os passos abaixo:

Desca com a barra de rolagem até encontrar Area do Aluno, em seguida clique em Biblioteca. Desca
até encontrar Biblioteca Virtual e Minha Biblioteca.

Para solicitar seu acesso encaminhe um e-mail para biblioteca@vemprafam.com.br com as
seguintes informagdes: nome completo, nimero do RA, curso e unidade. Vocé recebera uma mensagem

de confirmacéo do seu cadastro com as instrucdes para 0S acessos.

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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ONLINE

Netiqueta: a conduta no ambiente virtual

Na internet as regras valem tanto quanto na vida pessoal e profissional.

A Netigueta, conjunto de boas préaticas no ambiente virtual, € o seu guia, e segui-lo,
com certeza, trara 6timos resultados para voceé.

Diversidade

Na plataforma de estudo vocé tera contato com alunos, tutores
e professores de diferentes regifes do pais, entdo aproveite para
socializar e conhecer novas culturas.

A boa convivéncia com as pessoas cria um 6timo ambiente de
estudo.

Tolerancia

Aprenda com opinides divergentes. Vocé pode até néao
concordar com o ponto de vista de seu colega, mas néao é
preciso ofendé-lo(a). O cyberbulling ndo é aceito, mas opiniées
divergentes s&o construtivas para o desenvolvimento de todos.

Abuso de poder

As leis da sociedade civil também s&o aplicadas no
i ‘?? - ambiente virtual, entdo reporte qualquer ato discriminatério ou
\ ‘ vexatorio (racismo, palavrao, assédio, etc.) aos responsaveis
_‘ R § pela plataforma. Manter um ambiente livre de preconceitos é
b ——— saudavel para todos, e ridicularizar pessoas nao € uma atitude

cidada.

Aulas Ao vivo

i

Queria assistir aquela aula superlegal, mas ficou sem conexao? , dad
Tudo bem, pode acontecer, mas ndo deixe para chegar em cima da
hora, assim vocé tem tempo de testar sua conexao e checar se as T
ferramentas estdo funcionando. N >

Lembre-se, que caso nao seja possivel, fique tranquilo(a)! Vocé
podera assistir a versdo gravada posteriormente, pois as
gravacbes das aulas ao vivo ficardo disponiveis no Maodulo
GravacgOes das Aulas ao Vivo durante todo o periodo que a
disciplina estiver acontecendo.

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS 10
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ONLINE

Seguranca

Abra somente as mensagens dos remetentes que vocé
conhece ou que estdo na turma. As correntes e mensagens em

lingua estrangeira sdo bons indicadores de que o conteudo néo é
confiavel.

Linguagem

Atente-se ao uso de letras MAIUSCULAS! Isso significa que
vocé esta gritando. A pontuacdo também é importante e ajuda
a organizar as informacfes. Capriche no vocabulario, muita

informalidade e girias ndo sdo bem vistas no ambiente
académico.

Objetividade

Poste seu texto depois que ja tiver organizado suas ideias,
isso evita que a mensagem fique ambigua. A objetividade nas
mensagens é essencial, quanto mais direto melhor.

Emoticons f o

Se nédo estamos cara a cara, COmMO expressamos 0 que
sentimos? Usando emoticons! Mas um texto cheio deles é
sinal de que falta fluéncia na escrita, entdo analise se eles séo
essenciais para seu texto.

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS 11
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Nosso novo Ambiente Virtual
de Aprendizagem

AN

..’ :. Sempre buscamos o melhor para 0os nossos estudantes, por isso,
‘ ‘ ' a partir de outubro de 2018, adotamos o Canvas LMS como nosso
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). Essa é a mesma

el e AV e Y = ferramenta utilizada pelas melhores e mais renomadas
e \ﬂ\h&./\’ = by ' idades d d
_C | IV C O \universidades do mundo.

Ao utilizar, vocé percebera que nosso AVA é simples e intituitivo.

Vamos conhecer um pouco sobre essa plataforma e as suas funcionalidades?

Como acessar o AVA~?

Nosso nhovo ambiente virtual € muito mais simples e intuitivo, para acessa-lo, nao
deixe de ter em maos seu humero do RA e sua senha, que vocé recebeu via e-mail.

Primeiro, abra o seu ~3rn
navegador e acesse o link:
https://ffamonline.instructure.
com/login/canvas.

ONLINE

Usudrio

Em seguida, digite seu “RA”, sua
“Senha” e clique em: “Entrar”.

INSTRUCTURE

Dica

ApOs o primeiro acesso, salve o caminho da plataforma nos
seus favoritos, dessa forma seu acesso fica muito mais facil,
pratico e rapido.

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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Painel de Controle

To Do
8 teste x
11 OQut em 0:00

B introducao do curso x
nonto 2609

troi
Modelo Graduagio Modelo Pés treinamento 2609 D
muodelo_grad modelo_pos treino 2809 Show All

B 2 L i breve ) b elendsde

Nada na proxima semana

Observagdes recentes

' TESTETAREFA

Ao entrar, vocé sera direcionado (a)
ao “Painel de Controle”, onde
temos todas as disciplinas nas quai ' Adividide Dissertativa

vocé esta matriculado (a). Aqui, temos todos . ows
lembretes relacionados as R

disciplinas do curso.

Odel0

9 mais nas Gimas duas semanas

Exibir Notas

Editando meu perfil

Uma etapa importante da sua ambientacdo com a plataforma € o preenchimento
completo do seu perfil, algo bem simples e rapido se fazer. Acompanhe:

aluno_teste
To Do

E teste

11 Ot e (:0X)

Sair

. . @ " ~ - , N B introducao do curso
Ao clicar em “Conta”, vocé sera Al treinamento 2809

direcionado (a) a tela onde ha as Cpiummntn 2009, SESEEY

= . n treino 2809 Show All
opcdes de gestdo do usuario e
perfll &N @ Em breve 51 it catendinio

Nada na ordxima semana
ePortfolios
Observacdes recentes

" TESTE TAREFA

9 mais nas ditimas duas semanas

Exibir Notas

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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— Perfil de aluno_teste

-thm'”ES i aluno_teste

0
1 Contato . .
Para incluir ou alterar

Em “Perf“”, e possive' trado, vocé pode adicionar algum na pagina de configuragoes, informagﬁes, basta
encontrar seus contatos e
biografia, além de links de sites
pessoais ou da sua pagina no
LinkedIn, por exemplo.

clicar nesse botao.

mou uma biografia,

1onou nenhum link

Dica

Prezamos muito pela aprendizagem humanizada, porisso
€ muito importante que vocé preencha todo o seu perfil e
cologque uma foto.

Mas lembre-se, é a sua foto, nada de imagens ilustrativas oucom
conteudos que podem ofender professores ou colegas, ok?

Integracao de perfil com o LinkedlIn

Uma forma muito bacana de facilitar o
preenchimento do seu perfil € fazendo a integracéo
com suas redes sociais, principalmente o LinkedIn, que
€ voltada principalmente para o meio profissional.

Caso vocé ainda nao tenha um perfil criado nessa rede,
recomendamos fortemente que o faca o quanto antes. E
l& que as principais empresas do Brasil e do mundo
selecionam seus candidatos.

Para fazer a integracao do seu perfil do LinkedIn
com o Canvas, basta seguir o passos que
apresentaremos a seqguir:

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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=14 Painel de Controle

Primeiro, clique
em “Conta’no i dicgs 5
menu lateral. [} e

x (7 ¢

Cadeia de Suprimentos e Fomece. Coexeito de

Mercado de Capitais

ado d

Financas Corporativas ¢ Reorganiz.. Gestdo Escolar Identificagdo ¢ Desenvolvimento d.
Financas C it Reorg 5130 Escola ider c50 ¢ Dese
[GY) aY)

Em breve [ e

Nady 13 proiens semany

- S

Custeio de Rotas de Entrega ¢ Col

Naca no momento

Construcio da Avaliag3o do Dese.

Exibir Notas
a5 de Entroga e

integracao de Pro<essos na Gestd..,

lstrumentos o8 Avallacao

30 de Prox

Agora, cligue em
“Configuragoes” .

Perfil

leia de Suprimentos e Fornece...

dela d

uprimentos

* Forn

Notificagoes

Conceito de Mercado de Capitais Construgao da Avaliagao de Dese...

Con

Custeio de Rotas de Entre;

» Mercado de C

rucdo da Avallagdo de D.

[ste nome et inado por professores fars avatagio
Configur
Nema do exibicio

As s

ePortfolios

verbo este nome

ssdes, MENSIGENs € Comentieios

Nome ordendvet
[T p—

ardenadac

Idkoma; Padrao do Sistema (Portugués do Brasil)
Fusa Horirio:  Brasilia
Servigos Web

© Canvas pode facilitar multe a sua vida se Il

Permitir que 0% Membros do meu cursa oL

Servigos registrados

Nenhum servico registrade

ser integrados.

Em seguida, selecione
o LinkedIn na lista de
servigos que podem

Arquivos
ePortfélios
a0 Escolar Identificacdo e Desenvolvimento d... Instrumentos de Avaliacio Integracido de Processos na
208 Fernlar lAanrifica a Nacanuaslulma lnctrimantae de Avaliards Ilntaorari o Dencncend
— perfil de
Notificagbes Formas de contato
Configuracées de
Perfil Enderecos de E-
mail
Arquives Nofme comeleto

henrigue jesus@cent... d

{ Endereco de E-ma

Outros contatos Tipo

s

“ Editar configuragdes

im dos servigas em "Outros servigos® para vor © que estamos dizenda, & Baixar Submissdes

igos
lquer servico abalxe para registrar:
Irive

l" Twitter

.l Delicious
Diigo

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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1 Instructure Canvas gostaria de:
Autorizar LinkedIn x . e "
« Utilize seu perfil basico, incluindo nome, foto, titulo e cargo
atual

Acesso do LinkedIn Agora, basta inserir suas

O LinkedIn é um grande recurso para rede Voca pode interrc credenciais do Linkedln e

de negocios e pode ser util apos a il et L el clicar em “Permitir acesso”. [EREE
conclusdo do seu curso. Se vocé possui uma conta aplicam. Saiba m.
no Linked’ 2

Quando abrir esse pop-
vejam set ‘Up,.clique no botao
ey indicado.

vocé pern

Entrar no Linkedin e permitir acesso:

Cadastre-se no Linkedin Esqueceu sua senha?

precisar prc P~ ar seu perfil no Linkedin.

Registrar sua conta no Linkedin
e s e ) y

Permitir acesso Cancelar Linked in

Termos de Servigo | Politica de Privacidade

Armazenamento de Arquivos

Outro recurso muito interessante do Canvas é a disponibilizacdo de todos os
arquivos enviados por vocé em nosso servidor. Dessa forma, fica muito mais facil
encontrar aquele trabalho que vocé fez ou qualquer outro documento que vocé enviou.

aluno_teste » Arquivos
v Meus a rquivos Nom: Data de criagio Data de modifhcagio Modificado por Tamanho
Painel de * [} conversation attachments D B GO e ’
Controle » ) profile pictures Para incluir um arquivo,
extly P P - -
(] € so clicar nesse botao.
Simples, ndo?
[& ) 0% de 52.4 MB usados

CENTRO UNIVERSITARIO DAS AMERICAS
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Configuracdes

Em nossa nova plataforma de aprendizagem também é possivel integrar servicos como
o0 Google Drive e o Skype, por exemplo, para isso, basta fazer a integragcdo, como
mostraremos a segulir:

— aluno_teste, perfil de

Aqui, vocé pode adicionar

Notificacoes e u alterar n r Formas de contato
ﬂ Configuracgées de aluno_teste OEERE ? SEES e, derecos )
Perfil de email e demais contatos, Enderecos de E-mail
. 4 ., aluna_teste . . {- Endereco de E-mait
S acs T —— inclusive seu celular.
Painel de P » v
Controle Configuracdes aluno teste Qutros contatos Tipo
Nome de exibicio:
As pEssons verdo este nome em discussSes, mensagens & comentarios  Método de Contato

ePortfolios
aluno_teste
Nome ordenavel
ste nome aparece ¢m fistas ordenadas,

Idioma: Padrio do Sistema %, Editar configuragdes

Fuco Horkra:  Brasilia Basta selecionar o
servigo na lista e fazer
a integragao.

+, Baixar Submissdes

Servicos Web

O Canvas pode facilitar muito a sua que em qualquer um dos servigos em

"Outros servigos™ para ver o que esta,

¥ Permitir que os membros do meu curso ou grupo vejam quais servigos eu vinculei ao meu perfil

Servicos registrados Outros servigos

Nenhum servico registrado Clique em qualquer servico abaixa para registrar:

‘ Google Drive
é Skype

Dica
E importantissimo que todos os seus contatos estejam
corretos e atualizados, € com base neles que serdo enviadas

todas as mensagens e comunicagoes da sua disciplina.

Cursos [l

Modelo Graduacao
Cursos

treinamento 2809

Nessa opcéo € possivel acessar todas as disciplinas nas
quais vocé esta matriculado ou ja cursou.

Todos os Cursos

Bem-vindo aos seus cursos! Para
personalizar a lista de cursos, clique no link

Todos os Cursos” & coloque uma estrela nos
cursos para serem exibidos.
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Agendas e Integracdo com Google e Outlook

A agenda sera uma das suas “melhores amigas” ao longo da sua disciplina, nela vocé
podera consultar as datas de suas provas, atividades, aulas online e demais interacdes.

=Rl roe |~ oulubro 2018 semana Agenda | | -f < outubro2018 >
S 1 2 KR4 5 6
Q) DOM SEG TER QUA Qui SEX sAs
& 7 8 9 10[i1]12 13
Conta 1 2 3 4 5 6 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

» CALENDARIOS
B asluno_teste

7 8 9 10 11 |12 13 B Modelo Graduagio
s3] & teste B Modelo Pos
Calendirio == B treinamento 280%
» SEM DATA
da
20 3] Feed da calendirio

16 17 18 19

Para criar um
evento, clique na
data desejada.

Agora é s¢ inserir as
informacdes sobre o evento

. - S tar evento
e clicar em “Enviar”.

Lista de Tarefas

17/10/2018 =

De:
Local:

Calendario: aluno_teste

mais opgoes
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Um recurso que pode ser muito Util € a integracdo da agenda

do Canvas com as agendas do Google ou do Outlook!

Uma vez integrada, todos os eventos que forem adicionados
. j& aparecerdo nesses recursos, que podem ser integrados, por
@ exemplo, com seu smartphone. Veja como fazer isso.

Hoje < = outubro 2018 Semana Agenda t < outubro 2018 >

12 3 & 5
7 8 v w0 Y2
1 2 a 4 5 & 14 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

5o

~ CALENDARIOS

Primeiro, cligue em

“Feed do calendario”.

Os procedimentos para a integracédo da agenda do Canvas com o Google Agendas,
Outlook ou demais servidores sdo bem parecidos. No nosso caso, faremos a integracao
com a ferramenta do Google.

Em seguida, faga o
download ou copie o link
da agenda. d do calendario
‘ople o link abaixo o cole em qualquer apicativo de

calendirio que use feeds iCal (Google Catendar, iCal
Outlook, otc)
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= n Arand=s une ¢ 5 Noezamhen de 2018 Q R 1 FE s ] -
W Agora, clique no botdo “+” ao o o - -
il |ado da mensagem “Adicionar
agenda de colega”’ e, em seguida, "
clique na opcao “Do URL”.

Adic de colegn
Nouh agench

Minhas agendas

Procurar agendas d interesse

Do URL

24 28 26 27 28 29 a0

Outras agendas ~

B Holidays in Bazil

Temos - Frivacisade

& Configuragbes # 0

Geval
Adicionar agenda ~
Nova sgenda R, dm aganda
|
Procurar 3gendas dé imeresse
DoURL [J TYomar a agenda acessival a0 piblico
Importar e exportar

o UR

€ peasivel adicionar ums agend: % por

ConfgueacBee das michas agendas.

Finalmente, insira o link que vocé
pegou no Canvas e clique em

“Adicionar Agenda”. Feito isso, a
agenda ja estara integrada.

Coofrurages de outras pgendas

@  Holidays in Brazil

Mensagens

Um dos recursos que vocé ira utilizar com grande frequéncia
€ 0 envio de mensagens. Com ele, vocé pode se comunicar com
colegas, professores e tutores.

Dica

Confira suas mensagens sempre que acessar a plataforma,
isso & fundamental para o bom andamento da sua disciplina e
dos seus estudos.
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Todas 0% cursos b Caixa de entrada v
| sextacleia n

() sluno_teste, prof_teste
o Para escrever uma
nova mensagem,
clique nesse botao.

O acesso é feito pela
opcgéo “Caixa de entrada”,
localizada no menu lateral.

Compor mensagem

Curso treinamento 2809
Para w‘u’l‘ teste
Assunto  xxx

Enviar uma mensagem individual para cada destinatario

Apos isso, basta escrever a

sua mensagem e identificar os
remetentes da mesma forma que
voceé faz no seu emailpessoal.

C"n(da'

4
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Ajuda

Caso vocé tenha algum tipo de duvida e dificuldade, a opcéao “Ajuda” tem recursos

que podem te ajudar a ter umamelhor experiénciacom nosso novo Ambiente Virtual de
Aprendizagem.

Atividades

Acessar suas atividades € algo muito simples de se fazer. Acompanhe:

=g Painel de Controle

\} A Fazer
& -] n(mu r.’)mf- » x
Painel de
C:::lulv B entregar A1 x
& Maodeio Pos treinamento 2809 x
modela_pos treine 2809
=3 - £
fee] B & & B @ Sentitulo X
Caler Modelo Graduacio
. . Mostrar tudo
Primeiro, acesse
a sua disciplina. Em breve (L1 e
5] Realizar Quiz
) Entregar A1
s, irste
Observagoes recentes
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=ag] = treino2809
) treinamento 2809
0 Médulos
v Discussdes
Notas

Cursos

: Agora, clique
= em “Tarefas”.

Seja bem vindola) A disciplina Lideranga, Gestdo de Equipes e Comportamento Organizacional!

A partir de agora, vocé dard inicio ao estudo sobre um dos temas mais desafiadores ¢, ao mesmo tempo, fascinantes na gestdo das organizagdes.

Serio
&3 pritica.

o8 aspectos is, grupais e

— Pronto para dar 0 pontapé inicial?

s do comportamento humano, por meio da realizagio de discussdes e reflexdes sobre a teoria

&2 Exibir fluxo do curso
A Fazer
Realizar Quiz x

B ntregar A1 x

B introducoo do curso x

[T) Fxlbse cimndinio

Em breve

Naca na proxiena semana
Observagdes recentes

~" TESTE TAREFA
]

~ Atividade Dissertative
Oded
" wabalho m2

0de 10

— trelno 2809 . Tarefas

Aqui teremos todas as atividades
relacionadas as suas disciplinas,

Pégina inicial

Modulos

como foruns e avaliagdes.

Discussdes * Tarefas futuras

& Atividade Dissertativa

Disponivel sté S nov | Vencimento 5 Nov om 2359 | O/2 pts

& Férum de Relato de Experiéncia

Disponivel até 5 nov | Vencimento 3 Nov em 2339 5pts

& Férum de Discussao - Case
Disponivel ot 5 nov | Venchmento 5 Nov em 2259 | /1 pts

Atividade Objetiva

o
¥ Disponivel até 5w | Veescinando § Nov evm 3559 | +/3 s

= Forum Audiocast

Disponivel té 5 v | Verehmendo § Nov em 2259 | /3 pts

+ Tarefas sem data

trabalho m2

a0ty

4

[# TESTE TAREFA

MOSTRAR POR TIPO
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Visualizacao de notas

Depois de fazer as suas atividades, € sempre importante verificar as suas notas.

Algumas sdo emitidas automaticamente, como nos casos das questdes objetivas.
Outras, como atividades dissertativas, necessitam da correcao de seu professor, que
costuma ser bem rapida.

Acompanhar o seu desempenho é bem simples:

I==22] = treino 2809
ot
(€ )) Pigina inkcial treinamento 2809 e T
S Médulos
A Fazer
Discussdes
Realizar Quiz X
@ Tareta B entregar A1 x
Sumios Chat . < ” 14 Out ym 2
= Clique em “Notas”. B roducoo d6 curvo x
0 Ent breve [T} Faiti saimntiria
&3 Nacia na proxiena semana
Observagdes recentes

~ TESTE TAREFA
vwing THOY

3de0

~ Atividade Dissertativa

Oded

Seja bem vindofa) 3 disciplina Lideranga, Gestao de Equipes e Comportamento Organizacional!

A partir de agora, vocé dard inicio ao estudo sobre um dos temas mais desafiadores ¢, ao mesmo tempo, fascinantes na gestdo das organizagdes.

Serdo o8 aspectos individuals, grupais s do compor humano, por meio da realizagio de discussdes e reflexdes sobre a teoria

&2 pritica,

|~ Pronto para dar 0 pontapé inicial?

FOTT IR Notas para aluno_teste 8 Impriie Total: 150%
Médulos Exibir todos os detalhes
@ Curso Ordenar por
i Discussdes
M treinamento 2809 V| Prasode entrens A Nessa tela, temos todas as suas
o — Tiies | DOG Gu Rorendiigen notas por atividades e também o
‘ Chat seu conceito geral.
» Nome Vencimento
@ Atvvidade Dissertativ.
Cursos : oot 5 v por 23:59 v 2 B Total 100%
= O _ Atencao! Antes de visualizar 0 Coleitie bessadd somartn s
& sua nota, tire o “marcador” ao Voce pode visualizar as suas notas
= Forum Audiogast ~ " com base nas previsdes de
‘ S bovpor 2359 lado da opgdo "Calcular pontuacees para que saiba
quantas notas serdo afetas por
Fonm deDicussbo- s —— baseado somente nas tarefas A s e
n Vocé pode testar pontuagdes para
CO m n OtaS uma tarefa que |3 inclul uma
Forum de Relsto de Experéncis S fov por 23:59 pontuacio ou uma tarefa que

ainda tem de ser pontuada.

TESTE TAREFA

3 [ 5 @
trabatho m2
avall 150% 0 (200
Aval 2 ND 000 /000
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Arredondamento de Notas:

O resultado parcial e final da avaliacdo é traduzido em nota expressa e considera-se grau
numérico de zero a dez, variando de cinco em cinco décimos, sendo que as fragfes intermediarias
serdo arredondadas, conforme exemplos abaixo:

Notas com as decimais iguais ou menores que 0,24 sdo arredondadas para menos. Notas com
as decimais iguais ou maiores que 0,25 sédo arredondadas para mais. Por exemplo, a nota 6,24
arredonda-se para 6,0. A nota 6,25 arredonda-se para 6,5.

Notas com as decimais iguais ou menores que 0,74 sédo arredondadas para menos. Notas com
as decimais iguais ou maiores que 0,75 sédo arredondadas para mais. Por exemplo, a nota 9,74

arredonda-se para 9,5. A nota 8,75 arredonda-se para 9,0.

Importante!

Caso nao concorde com alguma de suas notas ou tenha identificado
divergécias em questdes de suas atividades, vocé pode solicitar a Revisao
de Notas. Para isso, basta acessar o item Revisdo de Notas AO1 ou
Revisao de Notas AO2, descrever a atividade, a questao, e por qual motivo
ela devera ser revisada.

Gravacao de videos no Studio
Uma das principais novidades do nosso

\ novo Ambiente Virtual de Aprendizagem é o
)y & N ARC. Com ele vocé pode enviar interacdes
por video, facilitando muito a exposicdo de

suas opinides e argumentos em um férum ou
trabalho, por exemplo.

A partir de agora, vamos aprender a utilizar esse recurso. Acompanhe:
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== 48] — modelo_grad » Discussdes
Acesse o seu Ambiente Virtual de
Aprendizagem e entre no forum &

Pégina inicial Todos v Ruscar Ao .
da disciplina desejada.
Avisos
Méadulos v Discussoes fixadas Ordenado por atividade recente
c o Tarefas
B Férum de Discussio - Tépico 1 éa: n
= Ultima postagem as 4 Out em 16:44 Disponivel até 12 Nov em 23:59
Cursos Conferéncias
: Notas v Discussoes Ordenado por atividade recente
Calenddrio
Pessoas 5
T Forum de Apresentagao - Networking 2 n
Chat Tockis i wegons
S Ultima postagem as 4 Out em 16:30
Férum de dividas a 2
Ajuda Todas as secdes

Ultima postagem as 28 Set em 15:05

Férum de Discussao - Tépico 1 a-

Conferéncias
No message

O Notas
o Pessnas Pesquisar entradas ou autor Nao lido ™ = v/ Assinado
onta

o) Chat < Editor de HTML
Painel de B 7T VU A~-BR-L E X' % = =
Controle M- B R & = & @ o e 12pt ~  Paragrafo - ®

Il
Il
il
i

Cursos Em seguida, clique
no icone “Arc”:

Calendario

Caixa de
entrada
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ARC

ARC [x]

— Meus Uploads @ O\
Agora, clique
em “Gravar”:

: : e Na opcao “Captura de tela”, o
Sem videos aindal aplicativo sera baixado e, apos
instala-lo, clique em “Gravar”.

= Meus Uploads

Captura de tela

Captura da wehcam

Caso tenha escolhido "Captura
da webcam”, clique em “Permitir”
para dar acesso ao seu microfone
e camera. Feito isso, cliqgue em
“Gravar”.

ARC

Depois em “Navegar
Arquivos” ou “Carregar
links do YouTube”.

— Meus Uploads O]

"
O

Se desejar adicionar videos ja

Adicionar aos meus uploads —

para carregar arquivos de midia

gravados ou algum documento,
clique em “Adicionar”.

Sem videos ainda!

Youl D

Colar URL dn Youtube

Dica

Tenha critério ao gravar seus videos, fique atento a
vestimentas, falas e também ao ambiente no qual seu video
sera gravado.

Qutro ponto importante € a qualidade de audio!
Evite ambientes barulhentos ou com elementos que podem afetar a
qualidade da sua producao.
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Ficou com alguma duvida?

Caso ainda precise de alguma orientacdo ou tenha
ficado com alguma duvida sobre o que foi apresentado
nesse manual, ndo deixe de entrar em contato com a nossa
equipe. Estamos a disposicao para ajuda-lo(a)!

NOSSs0OS contatos:

atendimento@vemprafam.com.br
ead@vemprafam.com.br

11 3003-6644

\\ (Sao Paulo Capital e Regides Metropolitanas)

0800-727-4660
(Demais localidades)

Bons Estudos!
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