CENTRO UNIVERSITARIO

COLACAO DE GRAU - FORMANDOS DO 12 SEMESTRE DE 2021

O Centro Universitario das Américas, por meio da Secretaria Geral, informa os procedimentos para Colagdo de
Grau dos formandos do 12 semestre de 2021.

Excepcionalmente, em virtude das medidas de enfrentamento a pandemia do coronavirus (covid-19) e
pensando na seguranga e na saude de todos os envolvidos, nao havera solenidade festiva para a Colacao de Grau e
serdo realizados somente os atos legais da conclusdo do curso para posterior emissdo do diploma, através de
assinatura de ata oficial, entrega do Certificado de Conclusdo de Curso, juramento por area e outorga do grau.

O formando podera estar acompanhado de até 5 (cinco) convidados, porém todos deverdo, obrigatoriamente,
utilizar mascara de prote¢do durante todo o tempo em que estiverem no local do evento.

Desde ja, parabenizamos os Formandos 2021/1 e desejamos muita salde e sucesso!

1. Da Obrigatoriedade

De acordo com o parecer n.2 3.316/1976, a Colagdo de Grau é um ato oficial obrigatério para o aluno concluinte
que ndo possui nenhum tipo de pendéncia académica, sendo valido somente apds assinatura de ata oficial.

2. Das Regras

a) A Colagdo de Grau oficial é totalmente gratuita.

b) O formando devera apresentar-se no dia e horarios agendados de acordo com seu curso (ver anexo | no final
do informativo).

c¢) O formando devera estar munido de documento com foto legivel e apresenta-lo quando solicitado, podendo
ser RG, carteira de trabalho, habilitagdo ou qualquer outro em que seja possivel sua identificacdo.

d) O formando ndo podera ter nenhum tipo de pendéncia académica, deve ter sido aprovado e cumprido
todas as disciplinas/unidades curriculares obrigatdrias, o estagio supervisionado, nos casos de cursos que o
exijam, e a carga hordria minima obrigatdria de Atividades Complementares (ACs), além de estar com a
situacdo regular no ENADE — Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes, ou seja, se foi convocado para
realizar a prova do ENADE durante a vigéncia do curso, deverd ter participado ou ter sido dispensado pelo
6rgdo competente (INEP).

e) N&o podera colar grau o formando que tiver pendéncia do Histérico do Ensino Médio (22 grau) e respectivo
Certificado de Conclusdo. O formando com essa pendéncia serd notificado pela Secretaria Geral para que
realize a regulariza¢do o quanto antes.

f) O formando podera estar acompanhado de até 5 (cinco) convidados, porém todos deverdo,
obrigatoriamente, utilizar mascara de prote¢do durante todo o tempo em que estiverem no local do evento.

g) Serdo disponibilizados (sem custo) beca e capelo para realizagdo de fotos para o registro deste momento
tdo especial. Serdo também colocados painéis decorativos destinados ao uso dos formandos e seus
convidados para fotografias com equipe de profissionais que estardo disponiveis no dia do evento.

h) Caso o formando ndo compareca no dia oficial, deverd solicitar, posteriormente, a Colacdo de Grau
Extraordinaria através do Portal do Aluno > Secretaria > Requerimentos > Colagdo Extraordinaria, arcando
com as taxas e respeitando os prazos previstos no requerimento.
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3. Dos Documentos Obrigatdrios e da Atualizagdo de Prontuario

A atualizagdo dos documentos do prontudrio é obrigatéria e devera ser feita através do Portal do Aluno. E
necessario anexar os documentos digitalizados e em formato PDF, legiveis, por meio do requerimento
Atualizacdo de Prontudrio — Colagdo de Grau. Caso necessario, abra mais de um requerimento para o envio
da documentacao. Ndo serdo consideradas as entregas feitas por outros canais. Caso ja tenha entregado os
documentos anteriormente através do requerimento, ndo é necessario novo envio.

A falta de documentos atualizados ndo impedira a Colagdo de Grau, exceto no caso de pendéncia de
Histérico do Ensino Médio e respectivo Certificado de Conclusdo. Contudo, o diploma podera ser
“congelado”, sem a expedicao e registro, prorrogando-se o prazo para entrega até que a regularizagdo da
pendéncia ocorra.

Os documentos obrigatdrios solicitados s3o:

e RG atualizado, frente e verso, ou carteirinha de classe (exemplos: OAB, CREFITO, COREN, entre outras).
Nao serdo aceitos CNH, devido a falta do digito verificador, nem RG com mais de 10 anos de expedicdo.

e CPF.

e Certiddo de Nascimento e/ou Casamento (em caso de separagdo, deverd constar averbacdo, e o RG
devera estar atualizado conforme a certid3o).

e Histdrico Escolar do 22 Grau (Ensino Médio) com Certificado de Conclusdo devidamente assinado pelo
secretdrio e/ou diretor escolar.

e Histdrico da graduagdo de instituicdo de ensino anterior para casos de ingresso por transferéncia com
aproveitamento de estudos na FAM. No caso de ingresso como portador de diploma, deverd ser
entregue histérico da IES anterior e cdpia do diploma — frente e verso.

e Copia do boletim do ENEM (caso tenha utilizado a pontuagdo para ingresso na FAM).

4. Da Colagdo de Gabinete — Cursos de Graduacdo Presencial e EAD S3o Paulo (Capital e Interior)

a)

Informagdes sobre datas, cursos e hordrios da Colagdo de Grau estdo disponiveis no ANEXO | deste
informativo.

5. Da Colagdo de Gabinete — Cursos de Graduacdo EAD (Outros Estados/SP Interior)

a)

b)

c)

d)

A partir de 25/10/2021, a ata de colacdo e o certificado de conclusdo serdo disponibilizados pela Secretaria
em formato digital (PDF) dentro do anexo do requerimento “Colagdo de Grau — Ata Digital” para que o
formando faga o download.

O formando deverd fazer o download da ata, assina-la, digitaliza-la e anexa-la ao mesmo requerimento.
Fotos serdo aceitas, desde que legiveis e sem cortes e nas quais seja possivel visualizar a ata assinada por
inteiro.

ApOs o recebimento da ata assinada, a Secretaria fard a emissdo do certificado de conclusdo em formato
digital (PDF) e disponibilizara o documento para download dentro do mesmo requerimento.

Esse requerimento sera aberto pela Secretaria, portanto, ndo é necessario solicita-lo via portal. O
formando apenas devera acompanhar o andamento para assinar a ata no prazo correto, seguindo as
orientagGes fornecidas no préprio requerimento.
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Da Logistica do Evento

a) A distribuicdo das turmas nas datas e horarios leva em consideragdo o nimero de alunos concluintes e,
principalmente, a seguranga de todos envolvidos frente a atual situacdo de pandemia.

b) N&o serda permitido qualquer improviso ou manifestagdo de natureza pessoal, individual ou coletiva
(religido, sexo, politica, reclamagdes, entre outros). Caso ocorra, o formando serd convidado a se retirar do
local e sua colagdo sera indeferida, impedindo-o de ter o diploma expedido.

Relagdo dos Formandos e Atualizagdes

a) A Secretaria Geral disponibilizarad a relagdo dos concluintes elencados a Colagdo de Grau ao marketing da
FAM, que fara a convocagdo através de e-mail e SMS, bem como por meio dos coordenadores de curso apos
validacdo da situacdo geral final.

b) S& serdo convocados alunos que ndo possuam nenhum tipo de pendéncia académica, conforme ja
informado no item 2 deste informativo.

¢) A atualizagdo das convocagdes ocorrerd apds validagdo dos coordenadores e a cada 4 (quatro) dias, de
acordo com as regularizagdes académicas ocorridas.

d) Os possiveis formandos 2021/1 que ndo forem convocados deverdo procurar os coordenadores dos cursos
para verificagdo do motivo.

e) A Secretaria ndo esta autorizada a realizar alteragdes académicas, sendo as tratativas de responsabilidade
da Coordenagdo Académica.

Duvidas sobre o processo de Colagdo de Grau poderdo ser encaminhadas para o e-mail:
colacaodegrau@vemprafam.com.br.

Secretaria Geral
Setembro/2021
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ANEXO | — LOCAL E DATAS AGENDADAS

Local: FAM - CAMPUS MOOCA - R. Borges de Figueiredo, 510 - Mooca, Sao Paulo — SP

** Atengdo: Verifique seu curso e compareca no dia indicado com pelo menos 1 hora de antecedéncia em
relacdo ao horario programado.

Administragdo, Ciéncias Contdbeis, Ciéncias Econémicas, Comércio Exterior, Gestdo Comercial, Gestdo em Recursos
Humanos, Gestdo Financeira, Gestdo Hospitalar, Logistica, Marketing e Processos Gerenciais

Design de Moda

Automagdo Industrial, Construgdo de Edificios, Gestdo de Produgdo Industrial, Engenharia Ambiental, Engenharia
Biomédica, Engenharia Civil, Engenharia da Computacdo, Engenharia de Alimentos, Engenharia de Produgdo,
Engenharia Elétrica, Engenharia Mecanica, Engenharia Quimica, Processos Quimicos, Quimica (bacharelado) e

Segurancga do Trabalho

Eventos, Gastronomia, Hotelaria e Turismo (bacharelado)

Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Ciéncias da Computagdo, Gestdo da Tecnologia da Informagao, Jogos
Digitais, Redes de Computadores e Sistema da Informacgao
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Biomedicina, Ciéncias Bioldgicas (bacharelado), Educagdo Fisica (bacharelado), Enfermagem, Estética e Cosmética,
Fisioterapia, Nutricdo e Radiologia

Ciéncias Bioldgicas (licenciatura), Educagdo Fisica (licenciatura), Letras, Matematica,
Pedagogia e Quimica (licenciatura)

Comunicagdo Institucional, Comunicagdo Social — Publicidade e Propaganda, Design Gréfico, Jornalismo, Produgdo
Audiovisual e Produgdo Publicitaria

Direito

Arquitetura e Urbanismo, Design de Interiores

Comércio Exterior (EAD), Empreendedorismo (EAD), Gestdo Ambiental (EAD), Gestdo Comercial (EAD), Gestdo da
Qualidade (EAD), Pedagogia (EAD) e Pedagogia para Licenciados (EAD)

Gestdo Financeira (EAD) e Gestdo de Recursos Humanos (EAD)
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Administracdo (EAD), Gastronomia (EAD), Logistica (EAD), Marketing (EAD), Negdcios Imobilidrios (EAD) e Processos
Gerenciais (EAD)

A ata de colagdo e o certificado de conclusdo serdo disponibilizados pela secretaria em formato digital (PDF) dentro
do anexo do requerimento “Colagdo de Grau — Ata Digital” para que o formando faga o download. Verifique outras
orientagdes no item 6 deste informativo.




